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ANEXO I
TERMO DE REFERÊNCIA

Processo nº. PAL 26/2019 – Pregão Presencial nº.19/2019

I - OBJETO
1.1 O presente Processo de Licitação tem por objeto a seleção de pessoa jurídica para prestação de serviços especializados na área de Assessoria e Consultoria em Educação  junto a Secretaria Municipal de Educação desta Prefeitura Municipal de Matutina, conforme especificações técnicas:
1.2 Assessorar na elaboração, monitoramento e execução dos programas da educação: 
 E.I. Manutenção Novas Turmas; 
 E.I. Manutenção Pro Infância; 
 Brasil Carinhoso;
  Manutenção de novas turmas de EJA; 
 PDDE Interativo e seus módulos;
  Plano Geral; 
 Educação Conectada; 
 Água na Escola;
  PDE Escola;
  Novo Mais Educação; 
 Registro do Novo Mais Educação no CAED;
  PAR - Plano de Ações Articuladas;
  Programa Saúde na Escola; 
 Educacenso; 
 Programa Nacional do Transporte Escolar; 
 Programa Nacional de Alimentação Escolar;
  Programa Transporte Escolar do Estado de Minas Gerais; 
 Demais programas relacionados à educação 
1.3 Auxiliar no monitoramento e avaliação:
  Do Plano Municipal de Educação;
 Do Plano de Cargos e Salários do Magistério;
  No desenvolvimento de estratégias de gestão escolar. 
1.4 Assessorar nas gestões dos Conselhos Municipais ligados à educação (CAE/CACS/CME) de forma a garantir que não sejam interrompidas as transferências de recursos correntes;
1.5 Enviar periodicamente informações acerca dos recursos repassados ao município, com orientação de como podem ser executados;
1.6 Enviar relatórios com previsões de repasses financeiros para auxílio no planejamento do município; 
1.7 Assessorar no processo de elaboração da Lei Orçamentária Anual - Educação; 
1.8 Gerir os caixas escolares no envio das declarações acessórias da RFB. 
1.9 Acompanhar e monitorar as obras da educação, conquistadas via Plano de Ações Articuladas, com orientações sobre vistorias, gestão de contrato, resolução de inconformidades, resolução de restrições e solicitações de desembolso;
1.10 Assessorar sobre os processos de prestação de contas de todos os programas da Educação; 
1.11 Manter contato diário e contínuo dos técnicos da empresa com a Secretaria Municipal de Educação para informações e auxílios referentes à área técnica da secretaria.
1.12 Apresentar palestras e capacitar os servidores da Secretaria Municipal de Educação;
1.13 Informar ao Prefeito Municipal, através de aplicativo de mensagens e relatórios via email, o acompanhamento de todos os serviços executados

II – NORMAS DE EXECUÇÃO

2.1 Os serviços devem ser executados na sede deste Município de Matutina e em órgãos instalados em Estado da Federação par este fim.
2.2  As despesas ocorrerão à conta da seguinte dotação orçamentária:
02.02.01 – Secretaria Municipal de Educação – 12.122.1002.2120 – Manutenção das Atividades da Secretaria Municipal de Educação – 33.90.39.00 – Outros Serviços Terceiros Pessoa Jurídica – Ficha 65 – Fonte 65. 12.361.1002.2090 – Manutenção Atividades doa QESE – 33.90.39.00 – Ficha 101 – Fonte 147.
2.3 Nos exercícios seguintes as despesas ocorrerão à conta de dotações próprias do orçamento de cada ano.
2.4 O contratado poderá solicitar a rescisão contratual a qualquer tempo, desde que requerido com antecedência mínima de 60 (sessenta) dias. Caso não cumpra o prazo de antecedência para a rescisão contratual, o seu abandono importará na multa de 10% (dez por cento) do valor anual do contrato, mediante desconto nos valores restantes a receber do município.
2.5 Na hipótese de descumprimento das obrigações pelo contratado(a), este estará sujeita às sanções previstas nos artigos 77, 78 e 79 da Lei nº 8.666/93.

III. PRAZO E CONDIÇÕES DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS

3.1 O prazo total de prestação dos serviços do objeto desta licitação será de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado a critério da Administração Municipal e em conformidade com a legislação aplicável, nomeadamente o art. 57, II, da Lei 8.666/93, ou seja, por iguais e sucessivos períodos até o limite de 60 (sessenta) meses.
3.2 As atividades serão desenvolvidas mediante consultorias e assessorias técnicas, pronto atendimento técnico especializado na sede da empresa, visitas mensais aos órgãos da Prefeitura Municipal de Matutina, estudo de casos específicos, elaboração de orientações técnicas para resolução de problemas, emissão de pareceres escritos e orais, apresentação de relatórios, entrega de minutas e participação em reuniões, além de outros recursos, metodologias e técnicas afins.
3.3  Todas as atividades propostas serão desenvolvidas por profissionais qualificados, conforme as praxes exigidas pelo MEC. Tais profissionais realizarão suas atividades in loco e manterão contato via Email, Skype, Whatsapp  e demais meios eletrônicos. À Assessoria e Consultoria em Educação fica disponível para resolver dúvidas do município, em horário comercial.
3.4 Todas as despesas referentes ao deslocamento, alimentação e hospedagem correrão por conta da contratada.
3.5 A Administração convocará a licitante que vier a ser declarada vencedora, nos termos e para os efeitos do artigo 64 da Lei nº 8.666/93, para firmar o contrato, em até 03(TRÊS) dias úteis, contados da expedição desta convocação.
3.6 Na hipótese da adjudicatária se recusar a assinar o Contrato, na forma prevista neste instrumento convocatório, a CONTRATANTE, facultativamente, procederá a convocação das licitantes remanescentes, na ordem de classificação, obedecido o disposto no parágrafo segundo do mencionado art. 64.
3.7 A recusa injustificada da Adjudicatária em assinar o contrato, no prazo referido no item 3.4, caracterizará inadimplência, sujeitando-a ao pagamento da multa compensatória de 10% (dez por cento) do valor global da proposta;

IV. DO PROCEDIMENTO DE FISCALIZAÇÃO

4.1 O objeto fornecido será fiscalizado na sua entrega pela Secretaria Municipal de Educação, que registrará todas as ocorrências e as deficiências verificadas em relatório, cuja cópia será encaminhada à contratada, objetivando a imediata correção das irregularidades apontadas. As exigências e a atuação da fiscalização pela Prefeitura Municipal de Matutina em nada restringe a responsabilidade, única, integral e exclusiva da licitante vencedora, no que concerne à execução do objeto do contrato.
4.2 Se acaso o profissional não comparecer ao local de prestação de serviço, a contratada deverá apresentar imediatamente novo profissional que o substitua.
4.3 Somente serão pagos os serviços efetivamente fornecidos, devendo ser entregue juntamente com a Nota fiscal um relatório circunstanciado dos serviços prestados no período, contendo obrigatoriamente: nome dos profissionais que executaram os serviços, dias de serviço e quantidade de serviços efetuados no período.

5. DO VALOR ESTIMADO
5.1 O valor total estimado para esta contratação é de R$ 1.800,00(mil e oitocentos reais)  mensais, perfazendo um valor total de R$ 21.600,00 (vinte e um mil e seiscentos reais) por 12 (doze) meses de serviços prestados.  
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