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DECRETO MUNICIPAL N.° 023 DE 21 DE MARGO DE 2022.

ALTERA O DECRETO MUNICIPAL 59 DE 30 DE ABRIL DE
2013, QUE DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGAO DA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL DE MATUTINA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O Prefeito Municipal de Matutina, no uso de suas atribuicées constitucionais e
legais, especialmente, das que lhe sio conferidas pela Lei Organica Municipal e pela Lei
Complementar Municipal n.° 891, de 07 de margo de 2013;

DECRETA:

Art. 1° Fica alterado o Decreto Municipal 59, de 30 de abril de 2013 que
regulamenta a Lei Complementar Municipal n.° 891 de 7 de margo de 2013, que dispde
sobre a Organizagdo Administrativa do Executivo Municipal de Matutina, especialmente
seu art. 35.

Art. 2° O organograma do Executivo Municipal de Matutina fica alterado
passando a vigorar de conformidade com o Anexo | deste Decreto.

Art. 3° Por necessidade e conveniéncia da Administragao, fica alterada a
nomenclatura da Diretoria de Controle Interno, da estrutura administrativa da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS, passando a ter a
seguinte nomenclatura e atribuigées:

i.Diretoria de Cadastro e Controle de Pessoal.

a. Manter cadastro centralizado de pessoal estatutario e contratados
administrativos temporarios, registrando, quando for o caso, a movimentagdo de
pessoal, bem como todos 0s acentos inerentes que se fizerem necessarios na ficha de
registro do servidor;

b. Preencher a documentagdo necesséria para a concesséo de licengas e
outros beneficios, efetuando controle dos mesmos,

C. Emitir certiddes de tempo de contribuigéo;
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d. Informar a Administragdo Municipal, licengas dos servidores efetivos,
estaveis, contratados;

e. Manter o controle de afastamentos de servidores em licenga saude, e
licenga para tratar de interesses particulares;

f. Articular a integragdo com as demais secretarias municipais, quanto a
promogao da Politica de Satude e Seguranca dos Servidores Municipais;

g. Direcionar as rotinas da administragéo de pessoal, assegurar 0s prazos
previstos por lei e procedimentos internos, através da elaboragdo do cronograma
mensal;

h. Acompanhar e conferir todo processo da administragdo de pessoal,
garantir a confiabilidade das informagoes envolvendo registro dos colaboradores, férias,
rescisdo de contrato, folha de pagamento, encargos sociais, ponto eletrénico e

beneficios;

i. Elaborar relatérios especificos com dados---mensais da folha de
pagamento;

- Preservar os arquivos das documentagdes dos servidores ativos e inativos

conforme periodicidade exigida por lei;
k. Atender e orientar os servidores nos assuntos funcionais;
l. Fazer cumprir a legislagdo pertinente na sua area de atuagao;
m. Cumprir as rotinas de trabalho e auxiliar na execugéo do controle interno;
n. Participar das comissdes para as quais for nomeado;
0. Executar outras tarefas correlatas;

Art. 4° Por necessidade e conveniéncia da Administragéo, ficam alteradas as
nomenclaturas da Geréncia de Unidade Mista, e Coordenador Financeiro da Saude, da
estrutura administrativa da SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, passando a ter,
respectivamente, as seguintes nomenclaturas e atribuides:

i.Geréncia Financeira da Salde:

a. Definir, monitorar e avaliar a aplicagéo dos recursos financeiros da saude;

b. Gerenciar e chefiar a equipe de trabalho, dos projetos e programas de
Governo quanto & gestéo financeira da saude;

c. Gerenciar o controle das receitas da salde, monitorando os recursos
enviados via programas do Estado e da Unido;

d. Monitorar o gasto dos recursos financeiros da Secretaria Municipal de
Saude orientando o Secretario;
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e. Coordenar os processos de compras da Secretaria, atestando a entrega

do material ou a prestagao de servigos realizados e a liquidagdo das notas de empenho;

f. Auxiliar na execugdo das atividades administrativa, orgamentaria e
financeira da Secretaria de Sauide;

g. Executar o controle de estoques, mantendo atualizadas as guias de
entrada e saidas de materiais;

h. Controlar a abertura e a tramitagdo dos Pprocessos, bem como ©
arquivamento dos processos concluidos;

i Interagir com as unidades administrativas para padronizagao do sistema
de arquivos;

J- Elaborar relatérios das atividades, dos diversos programas especiais da
saude, os quais forem solicitados;

k. Zelar pela boa imagem da administragdo e conservagao do patriménio
publico;

l. Assistir a Secretaria Municipal da Saide na tomada de decisdes a
respeito de recursos investidos nas Unidades de Saude;

m. Participar das comissdes para as quais for nomeado

n. Exercer outras atividades correlatas.

ii.Coordenador da Saude:

a. Coordenar a prestagdo de atendimento em atengédo basica e integral a
salde;

b. Coordenar de forma programada as especialidades basicas de
atendimento;

C. Contribuir para o aprimoramento e qualificag&o do processo de trabalho
das equipes nas Unidades de Salde da Familia, em especial ao fortalecer a atengéo a
saude prestada a populagéo adscrita pelos profissionais das equipes, por meio da sua
fung&o técnico-gerencial.

d. Avaliar e monitorar as metas da equipe de saude;

e Alimentar o sistema de informagéo;

f Cumprir e verificar a pontualidade da equipe;

g. Repassar informagdes quando solicitadas pelo secretario;

h Realizar educagéo permanente com a equipe;

Realizar visitas domiciliares com a equipe de saude, quando necessario;
- Elaborar lista de compras quando necessario;
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publico;

Art. 5° Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicag
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Zelar pela boa imagem da administragéo e conservagdo do patrimdnio

Acompanhamento e recomposigédo de estoques;
Participar das comissdes para as quais for nomeado;

Exercer outras atividades correlatas.

o, produzindo os

seus efeitos a partir de 16 de margo de 2022.

Prefeitura Municipal de Matutina, 21 de margo de 2022.
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GILBERT ANE DE LIMA

Prefeito’Municipal




{ "type": "Document", "isBackSide": false }


{ "type": "Document", "isBackSide": false }


{ "type": "Document", "isBackSide": false }


{ "type": "Document", "isBackSide": false }

