PREFEITURA MUNICIPAL DE MATUTINA
Estado de Minas §3F3i§ |

DECRETO MUNICIPAL N° 049 DE 27 DE MAIO DE 2021

DISPOE SOBRE A ALTERAGAO DO DECRETO
MUNICIPAL N° 059 DE 30 DE ABRIL DE 2013 QUE
“REGULAMENTA A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO
EXECUTIVO MUNICIPAL DE MATUTINA E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS

O Prefeito Municipal de Matutina, no uso de suas atribuicées legais e,
especialmente, das que lhe s&o conferidas Lei Complementar ;Municipal N° 0891_; de

07 de margo de 2013, DECRETA:

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Ficam alterados os artigos 3° e 4° do DECRETO MUNICIPAL N° 059

DE 30 DE ABRIL DE 2013 regulamentada a Lei Complementar Municipal N° 0891 de
07 de Margo de 2013, que dispde sobre a Organizagéo Administrativa do Executivo

Municipal de Matutina, passando a vigorar com as seguintes descrigbes:

“Art. 3° A Assessoria Juridica tem as seguintes fungdes:
| - assessorar, por meio do vinculo de fidtcia estabelecido com o Prefeito
na orientagdo quanto & confecgéo ou na revisdo de minutas de pegas e
manifestacées administrativas ou pré-processuais, antes da juntada nos
autos dos expedientes administrativos e dos processos judiciais;
Il - organizar as pautas extrajudiciais, compatibilizando-as com as pautas
politicas e administrativas do Prefeito; |
Il - selecionar, dentre os processos ou expedientes administrativos
submetidos ao exame do érgdo de execugdo, aqueles que versem sobre
questées de solugdo ja definida institucionalmente ou judicialmente, para
serem conferidos pelo érgao de execugao;
IV - fazer pesquisa de doutrina e de jurisprudéncia para orientar o prefeito
na tomada de decisdo quanto a requerimentos administrativos; '
V - coordenar a elaboragdo de relatérios e correspondéncias oficiais aos
6rgao de fiscalizagdo externos e na organizagao de pastas e documentos
do 6rgdo de execugao, zelando pela conservagao das copias, fisicas ou
digitais;
VI - assessorar diretamente o Prefeito quanto as questdes que envolve
analise juridica e questdes de direito; 5 '
VII - realizar outras atividades relacionadas com sua area.”
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“Art. 4° A Assessoria Contabil tem as seguintes fungdes:

| - assessorar, por meio do vinculo de fidicia estabelecido com o Prefeito

na orientagdo quanto ao planejamento contabll orgamenténo e financeiro

do Municipio; A

Il - coordenar a elaboragao de relatérios e correspondenmas oficiais aos

érgao de fiscalizagao externos e na organizagdo de pastas e documentos

referentes a contabilidade municipal, orientando quanto & conservagéo das

copias, fisicas ou digitais;

Il - assessorar e orientar o Prefeito nas agdes, (elatlvas a contabllldade

geral do Municipio;

IV — assessorar e supervisionar a escrlturagao de todo movimento contabil

do Executivo Municipal, assessoramento ao prefeito diretamente nos

gastos publicos municipais e na execugao orgamentaria;

V — assessorar e coordenar a elaboragdo do balango geral do Executivo

Municipal, bem como dos relatérios de execugao orcamentaria e de gestao

fiscal exigidos pela legislagdo vigente, abertura de créditos adicionais,

escrituracdo de todo movimento financeiro relativo a arrecadagao tributaria,

convénios, transferéncias estaduais e federais, dando solugdo para os

problemas atinentes a cada caso concreto;

VI — assessorar conforme determinagéo do Prefeito a todos os 6rgaos da
Prefeitura quanto a execugdo contabil, orgaméntaria e financeira do
municipio;

VIl — assessorar o Prefeito na supervisdo dos recursos aplicados por
érgaos municipais da Administragéo Direta,

VIl — assessorar e coordenar a prestacdo de contas do Municipio a ser
enviada ao Legislativo Municipal, ao Tribunal: de Contas do Estado e aos
érgaos conveniados; :

IX — assessorar o Prefeito no controle da divida publica municipal;

X - assessorar o Prefeito no processamento da despesa e a contabilizagao
financeira;

Xl - assessorar o Prefeito no controle da execugdo das atividades de
programacéo financeira e execugao orgamentarla !

XII - realizar outras atividades relacionadas com sua area.”

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Matutina, 27 de maio de 2Q21.
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