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DECRETO MUNICIPAL N° 051 DE 13 DE AGOSTO DE 2024

Regulamenta a aplicagdo da Lei Federal n°. 13.709, de 14 de
agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD) no ambito da Prefeitura Municipal de Matutina — Minas
Gerais

CAPITULO |
DISPOSIGAO INICIAL

Art. 1° Este Decreto regulamenta a aplicagcdo da Lei Federal n® 13.709, de 14
de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no ambito da
Prefeitura Municipal de Matutina - MG.

Paragrafo unico. Para os fins deste Decreto, adotam-se as terminologias
previstas no art. 5° da Lei Federal n® 13.709/2018.

CAPITULO II
DO CONTROLADOR DE DADOS PESSOAIS

Secao | |
Da Indicagao

Art. 2° As decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais, no ambito
da Prefeitura Municipal de Matutina, que exercera as atribuigdes de Controlador, sera
exercido com auxilio do Comité Gestor de Prote¢ao de Dados e Informagdes, composto por
servidores municipais, respeitadas suas respectivas competéncias e campos funcionais.

Art. 3° O Comité Gestor de Protecdo de Dados e Informacdes da Prefeitura
Municipal de Matutina serd composto por 03 (trés) servidores municipais, um deles
exercendo a fungdo de Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e Aplicagdo da
Lei Geral de Protecao de Dados.

Paragrafo tnico. O Encarregado e os demais membros do Comité seréao
nomeados pelo Prefeito Municipal através de Portaria, pelo periodo de 02 (dois) anos,

im

admitindo-se renovacéao.
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Art. 4° O Comité Gestor de Protecdo de Dados e Informacgtes da Prefeitura
Municipal de Matutina, sera responsavel por:

| - elaborar e submeter ao Prefeito, para aprovagao, no-prazo de 60(sessenta)
dias apos a publicagdo da Portaria de nomeacgdo, a Politica de Prote¢do de Dados
Pessoais, em conformidade com o disposto na Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais -
LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018), contemplando as seguintes etapas:

a) treinamento e conscientizagao;
b) avaliagdo da realidade organizacional,
c) definicdo da Estratégia de Prote¢do de Dados;

d) elaboragdo dos Documentos de Privacidade (Termos de Uso e Politica de
Privacidade); e

e) implementagao e monitoramento.

Il - assessorar o Prefeito nas atividades relacionadas a prote¢do de dados
pessoais.

Ill - promover o intercambio de informacdes sobre a prote¢cdo de dados
pessoais com outros 6rgaos.

Paragrafo Gnico: Os membros do Comité Gestor de Prote¢éo de Dados e
Informacgbes da Prefeitura Municipal de Matutina deverdo manter-se atualizados quanto a
alteragdes promovidas pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, participando de
cursos e outras atividades quando se fizer necessario.

Art. 5° Os membros do Comité Gestor de Prote¢do de Dados e Informactes
da Prefeitura Municipal de Matutina deverdo preservar a:

| - Integridade da informagdo: Garantia de que a informagado seja mantida em
seu estado original, visando protegé-la, na guarda ou transmissdo, contra alteragées
indevidas, intencionais ou acidentais;

Il - Confidencialidade da informagdo: Garantia de que o acesso a informagao
seja obtido somente por pessoas autorizadas;

Il - Disponibilidade da informacgdo: Garantia de que os usuarios autorizados
obtenham acesso a informacéo e aos ativos correspondentes sempre que necessario,
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IV - Autenticidade: Garantia de que a propriedade da informacao € verdadeira
e fidedigna tanto na origem quanto no destino;

V - Privacidade: Garantia de que as informacdes pessoais e da vida intima
sejam mantidas em sigilo (art. 5°, incisos X e XlI, da Constituicdo Federal);

VI - Protecdo de dados: Garantia de que as informagdes pessoais sejam
utilizadas em conjunto com o estabelecimento de uma série de medidas de seguranca para
evitar danos de qualquer espécie (LGPD).

Secao lll
Da Politica De Tratamento e Prote¢dao De Dados Pessoais

Art. 6° A Politica de Protegdo de Dados Pessoais, a que alude o inciso | do
artigo 4° deste Decreto, corresponde a compilagdo de regras de boas praticas e de
governanga para tratamento de dados pessoais, de observancia obrigatéria pelos 6rgaos e
entidades da Administragdo Publica, devendo conter, no minimo:

| - Descricdo das condicbes de organizacdo, de funcionamento e dos
procedimentos de tratamento, abrangendo normas de seguranga, padrdes técnicos,
mecanismos internos de supervisdo e de mitigagcdo de riscos, plano de resposta a
incidentes de seguranga, bem como obrigagdes especificas para os agentes envolvidos no
tratamento e agdes educativas aplicaveis;

Il - Indicagdo da forma de publicidade das operagbées de tratamento,
preferencialmente em espaco especifico nos respectivos sitios eletrénicos oficiais,
respeitadas as recomendagdes da autoridade nacional;

Il - enumeragdo dos meios de manutengcdo de dados em formato
interoperavel e estruturado, para seu uso compartiihado e acesso das informagdes pelo
publico em geral, nos termos das Leis federais n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e
n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Paragrafo unico. Os direitos do titular de dados pessoais, em qualquer caso,
serdao ponderados com o interesse publico de conservacdo de dados histéricos,
preservagdo da transparéncia da instituicdo e das condutas de agentes publicos, no
exercicio de suas atribuigdes, e divulgagcao de informagdes relevantes a sociedade, no

exercicio da democracia. _
/ -wﬂ/y\_
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Art. 7° A sociedade civil, cidadaos, 6rgaos e entidades da Administragéo
Publica de Matutina poderao, motivadamente, solicitar adaptagoes a Politica de Protecao
de Dados Pessoais, conforme as respectivas especificidades, cujas propostas de
adaptacgdo elaboradas deverao ser submetidas a analise do Comité Gestor de Protegédo de
Dados e Informagdes da Prefeitura Municipal de Matutina.

Paragrafo unico. O titular dos dados pessoais tem o direito de peticionar, em
relagdo aos seus dados, contra a unidade administrativa que realizou o tratamento,
mediante requerimento enderegado ao Encarregado.

Art. 8°. As informagdes e os dados poderao ser fornecidos, a critério do titular
por meio eletrénico ou de forma impressa.

Art. 9° A Prefeitura Municipal de Matutina, na condicao de Controladora,
mantera registro das operacdes de tratamento de dados pessoais que realizar,
especialmente quando baseado no legitimo interesse, solicitando-se, quando necessario,
consentimento do titular dos dados pessoais, observando-se que tais registros, também,
deverdo ser realizados por qualquer empresa contratada que atue como operadora de
dados pessoais.

Art. 10 Qualquer empresa contratada pela Prefeitura Municipal de Matutina
que atue como operadora de dados pessoais devera realizar o devido tratamento conforme
a Lei n°® 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢cdao de dados Pessoais (LGPD), devendo o
Encarregado orientar a observancia dos preceitos, instrugcdes e das normas sobre a
matéria.

Paragrafo unico. Os editais de Licitagbes, os chamamentos publicos, as
dispensas de licitagdo, as inexigibilidades de licitagdo, assim como os instrumentos
contratuais utilizados para estabelecer as rela¢des de servico com a Prefeitura Municipal,
deverdo mencionar expressamente a possibilidade de verificagdo da adogao das instrugdes
e normas pela contratada no que se refere a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protegdo de
dados Pessoais (LGPD), estando sujeitos a penalidades administrativas decorrentes da Lei
de Licitagdes.

CAPITULO Il
DO ENCARREGADO DE DADOS PESSOAIS E APLICAGCAO DA LEI GERAL DE
PROTEGAO DE DADOS (LGPD)

%Mv
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Secgao |
Da Designacgao

Art. 11 O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e Aplicagédo da
Lei Geral de Protegao de Dados (LGPD) de que trata o art. 3° deste Decreto, atuara como
canal de comunicagao entre a Prefeitura Municipal de Matutina, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD), bem como com outras entidades de
protecdo de dados pessoais, sendo que:

| - Deve possuir conhecimentos multidisciplinares essenciais a sua atribuigcao,
preferencialmente conhecimentos relativos a privacidade e a protecédo de dados pessoais,
a analise juridica, a gestao de riscos, a governanca de dados e ao acesso a informag&o no
setor publico;

Il - Deve receber continuo aperfeicoamento relacionado aos conhecimentos
de que trata o inciso | do caput deste artigo;

Il - Deve ser nomeado, por meio de Portaria.

§ 1° A identidade e as informagbes de contato do Encarregado serdo
divulgadas no sitio eletronico da Prefeitura Municipal de Matutina, dando-se ostensiva
publicidade.

§ 2° O disposto no "caput" deste artigo ndo impede que os demais setores e
departamentos da Prefeitura Municipal de Matutina, em seus respectivos ambitos, prestem
auxilio administrativo para desempenhar os procedimentos de prote¢do/tratamento de
dados, em interlocugdo com o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e
Aplicacdo da Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD).

Art. 12 O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e Aplicagao da
Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) devera receber o apoio necessario para o
desempenho de suas fungdes, bem como ter acesso motivado a todas as operagdes de
tratamento de dados pessoais no ambito da Administragéo Publica Direta.

Secgao Il
Das Atribuigoes
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Art. 13 Sao atribuicdes do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais
e Aplicagdo da Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD):

I - Receber reclamagdes e comunicagdo dos titulares dos dados, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

Il - Receber comunicagbes da Autoridade Nacional de Protegdo de Dados
Pessoais - ANPD e adotar providéncias;

[Il - Responder pela comunicagao e interagao entre o controlador, os titulares
dos dados e a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados.

IV - Disseminar a cultura da protecdo dos dados pessoais dentro da
organizagao e avaliar as atividades de tratamento que a organizagao realiza.

V - Orientar os servidores e demais colaboradores da Prefeitura a respeito das
praticas a serem adotadas em relagéo a prote¢cao de dados pessoais;

VI - Quando provocado, entregar o Relatério de Impacto de Protecdo aos
Dados Pessoais, na forma da lei.

VII - Atender as normas complementares da Agéncia Nacional de Protegdo de
Dados Pessoais;

VIII - Informar a Agéncia Nacional de Protegdo de Dados Pessoais e aos
titulares dos dados pessoais eventuais incidentes de privacidade de dados pessoais, dentro
da execucao de um plano de respostas a incidentes;

IX - Executar as demais atribui¢des determinadas pela Prefeitura Municipal de
Matutina ou estabelecidas em normas complementares.

Art. 14 Mediante requisicdo do Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais e Aplicacdo da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), os setores
administrativos da Prefeitura deverdo encaminhar, no prazo assinalado, as informagdes
eventualmente necessarias para atender solicitagdo da Autoridade Nacional ou de titulares
dos direitos, devendo ser comunicadas, pelo gestor da unidade administrativa responsavel
pelo tratamento dos dados: '

| - A existéncia de qualquer tipo de tratamento de dados pessoais;

Il - Contratos que envolvam dados pessoais;
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Il - Situacdes de conflito entre a protecdo de dados pessoais, o principio da
transparéncia ou algum outro interesse publico;

IV - Qualquer outra situacao que precise de analise e encaminhamento.

Art. 15 Os requerimentos do titular de dados, formulados nos termos do artigo
18 da Lei federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, serdo direcionados ao Encarregado
pelo Tratamento de Dados Pessoais e Aplicagdo da Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD), e deverdo observar os prazos e procedimentos previstos na Lei Federal n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011.

§ 1° Os requerimentos de que trata o "caput" deste artigo serdo respondidos
pelo Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e Aplicacdo da Lei Geral de
Protecédo de Dados (LGPD) de acordo com os principios estabelecidos no art. 6°, incisos |
ao X da LGPD.

§ 2° O pedido acerca do tratamento de dados pessoais solicitado pelo titular
nao se confunde com o pedido realizado com fundamento na Lei n® 12.527/2011,
mantendo-se validos os dispositivos que restringem o acesso a informacgdes pessoais por
terceiros, salvo apds decorréncia do prazo de sigilo, previsdo legal ou consentimento
expresso do titular.

Art. 16 O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e Aplicagédo da
Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD) comunicara Prefeito Municipal e ao titular dos
dados a ocorréncia de incidente de segurancga que possa acarretar risco ou dano relevante
aos titulares informando:

| - A descricao da natureza dos dados pessoais afetados;
Il - As informagdes sobre os titulares envolvidos;

lll - A indicagao das medidas técnicas e de segurancga utilizadas para a
protegdo dos dados, observados os segredos comercial e industrial;

IV - Os riscos relacionados ao incidente;
V - Os motivos da demora, no caso de a comunicagdo ndo ter sido imediata;

VI - As medidas que foram ou que serdo adotadas para reverter ou mitigar os
efeitos do prejuizo.

Paragrafo tnico. A comunicagéo sera feita em até 02 (dois) dias Uteis.
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Cabe ao Controlador:

| - fornecer ao Comité Gestor de Protecdo de Dados e Informagdes da
Prefeitura Municipal de Matutina os subsidios técnicos necessarios para elaboragdo e
monitoramento de diretrizes gerais relativas as operacgdes de tratamento de dados
pessoais;

Il - orientar, sob o aspecto tecnolégico, a implantagdo, em seus respectivos
ambitos, da Politica de Protecdao de Dados Pessoais, em conformidade com as diretrizes
gerais deliberadas pelo Comité Gestor de Protegcao de Dados e Informagdes da Prefeitura
Municipal de Matutina;

Il - expedir normas regulamentares necessarias ao cumprimento da Lei n°
13.709/2018 e deste Ato apds oitiva do Comité Gestor de Protegcdo de Dados e Informagdes
da Prefeitura Municipal de Matutina;

IV - assegurar o cumprimento das normas relativas a prote¢cdo dos dados
pessoais, de forma adequada aos objetivos da Lei n® 13.709/2018;

V - monitorar a aplicacao da Lei n°® 13.709/2018 e desta Resolugédo no ambito
da Prefeitura Municipal de Matutina.

Art. 18 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Matutina, 13 de agosto de 2024,

Prefeito Municipal



