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DECRETO MUNICIPAL N.° 102 DE 08 DE DEZEMBRO DE 2025

ALTERA OS ANEXOS Il E IV DO DECRETO MUNICIPAL
N.° 109 DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023 QUE
ESTABELECE NORMAS PARA OS PROCEDIMENTOS
COMUNS CABIVEIS AOS PROCESSOS LICITATORIOS
NOSTERMOS DA LEI N° 14.133/2021, NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA DE
MATUTINA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O Prefeito Municipal de Matutina/MG, no uso desuas atribuigcbes legais e
conforme o Inciso |l do Art. 19 da Lei Federal 14.133/2021,

RESOLVE:

Art. 1° Os anexos lll e IV, referente a minuta do PTP — Estudo Técnico
Preliminar e Termo de Referéncia, respectivamente do Decreto Municipal n.° 109 de
22 de dezembro de 2023 “QUE ESTABELECE NORMAS PARA OS
PROCEDIMENTOS COMUNS CABIVEIS AOS PROCESSOS LICITATORIOS NOS
TERMOS DA LEI N° 14.133/2021, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
MUNICIPAL DIRETA DE MATUTINA”, passam a ser os contidos neste Decreto.

Art. 2° Este Decreto entrara em 1° de janeiro de 2026.

Matutina, 08 de dezembro de 2025.

Gilbe ane de Lima
Prefeito Muglicipal de Matutina
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ANEXO lll = ETP = ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (§1° do Art. 18, Lei 14.133/21)

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
ORGAO: PREFEITURA MUNICIPAL DE MATUTINA/MG
REQUISIGAO DE ............

[ 1-INFORMACOES BASICAS

Area ou Unidade ROQUISIEANDE: ...................ccooeieiriiiminiiniiisemisnmissiossissssossssssassssssassssssns
Responsavel pela Requisicdo: nome e cargo

Unidade:

Objeto Resumido da ReqUISIGAO: ...............cooiiiiiiii e

Data em que se necessita da contratagao: (dizer se ha urgéncia ou néo e justificar).

| 2= ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO |

A contratagdo pretendida encontra amparo no corpo do Plano Anual de Compras de 2025 ou
no Plano Plurianual para Contratagdes do 6rgéo ou no planejamento de contratagdes do
érgéo.

(Exposigéo do alinhamento da contratagdo com o planejamento do 6rgéo ou entidade para as
contratagbes de fornecimento ou prestagdo de servigos, bem como identificagcdo da previsdo
no Plano Anual de Compras ou se for o caso justificando a auséncia de previséo neste plano).

[ 3 - DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO SOLICITADA |
A contratagéo de fornecimento ou prestacéo de servigos almejada visa solucionar o problema

referente & seguinte necessidade de servico ___ , para uma melhor estruturagao
da capacidade do servigco de e também para o melhor atendimento da
populacéo, que demanda o servigo do setor de para

(Descrever a necessidade para a contratagdo, considerando o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico e para a capacitagdo do servico e atendimento da
populacéo).

| 4 - DESCRICAO DO OBJETO E REQUISITOS PARA CONTRATAGAO |

Para a atender a necessidade mencionada, faz-se necessaria a aquisigao dos itens/servigos
e quantitativos descritos no Anexo | (no anexo | do ETP deve ter o descritivo completo, com
todas as caracteristicas dos itens, quantitative e preco estimado inicial).

Local de entrega:

Horario de entrega:

Periodicidade estimada de entrega: (semanal, mensal, bimestral, etc)

Descrever alguma exigéncia importante, como por exemplo, prazo de validade ou outro, se
houver.

Descrever algum requisito especifico relativo & empresa que entregara o produto, se houver
(Ex: para medicamentos a empresa deve ter alvaré sanitério expedido pela ANVISA).
(Descrever os requisitos que sejam necessanos e suficientes a escolha da solugéo entre
aqueles disponiveis para o atendimento da necessidade publica, de modo a suprnr a caréncia
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citada.)

5 — LEVANTAMENTO DE MERCADO e DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM
Nzogrc;qa da regido, realizadas consultas de solugdo, foram encontras as seguintes
alternativas: ..... '

Dentre elas, a mais viavel é ......, porque.......

(Consiste na andlise das possiveis solugbes, com a justificativa técnica e econémica da
escolha do tipo de solugéo a contratar, seja de produtos ou de servigos, e pregos. Ex: ao invés
de comprar um imével vai alugar, ao invés de licitar vai aderir a uma ata, efc.).

[ 6 — ESTIMATIVA DE QUANTITATIVOS ]
Os quantitativos necessarios estdo descritos no anexo | e foram estimados para suprir a

demandade ___ (....) meses.
O quantitativo estimado foi elaborado a partir dos dados de consumo do ano anterior (ou outra
forma de célculo

(Deve-se descrever como chegou ao quantitativo solicitado).

(Realizar a estimativa das quantidades a serem contratadas de fornecimento ou de servigos,
de modo a serem atendidas as demandas do(s) setor(es), referente a determinado periodo
de tempo.)

7 - ESTIMATIVA DOS VALORES |
O valor estimado consta do Anexo | deste ETP.

[ 8 = JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO POR LOTES OU POR ITENS |
O itens serdo deverdo ser adquiridos por item, lotes, preco global....

(Delimitar se os itens estdo agrupados em lotes ou em itens ou por prego global e justificar,
caso haja o agrupamento)

|9 - CONTRATACOES INTERDEPENDENTES E/OU CORRELATAS |
Nao ha contratacbes correlatas ou interdependentes (ou ha contratagbes correlatas, quais
sejam...)

(Informar se ha contratagbes que guardam relagéo ou afinidade com o objeto da aquisi¢do ou
contratagéo pretendida, sejam ja realizadas em outros anos ou contratagbes futuras, de rotina
ou objeto novo.)

| 10 - OS RESULTADOS PRETENDIDOS COM A CONTRATACAO
A presente aquisi¢do ou contratagéo de prestagdo de servicos visa o atendimento de demanda
referente a cobertura das necessidades dos servigos publicos ou da populacéo de referéncia.

(Fazer a exposicéo de qual o melhoramentoque se almeja na prestagdo dos servigos publicos
ou qual a populagdo a ser atendida com os servigos ou os produtos da contratagao em
demanda.)

[11 - MEDIDAS RELATIVAS A FISCALIZAGAO DO CONTRATO |
Os servigos ou fornecimento da contratagcéo almejada serdo acompanhados e fiscalizados
pelo proprio setor solicitante, que previamente disponibiliza servidores responsaveis pelo
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contrato, cujos nomes seguem abaixo:
(Informar o nome, cargo e matricula do fiscal ou fiscais)

[12 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS ANTES DA CONTRATACAO |
Providéncias necessarias antes da entrega fornecimento do objeto.

(especificar se administragdo precisa ainda fazer algo antes de contratar o objeto. Ex. para
ar-condicionado, precisa fazer instalagdo elétrica; outro: treinar funcionarios para fiscalizagao
do contrato, efc.)

| 13 —= POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS |
Informar se a aquisicdo tera impactos ambientais e quais medidas seréo adotadas para
minimizar o impacto.

(praticamente qualquer aquisigdo oun servigo gera impactos, rpecisa sempre pesquisar esses
imapctos de listar neste item)

[ 14 - DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO |
O objeto da aquisigdo € produto existente no mercado, disponivel com a qualidade necessaria

e é adequado para atender a necessidade pretendida de , sem o qual
prejudica o atendimento . Portanto, & viavel a contratagéo pelo formato
acima solicitado e ainda ha viabilidade financeira para o quantitativo pretendido da
contratagao.

[15 - DOTACOES ORCAMENTARIAS VIGENTES |
As despesas decorrentes da contratagéo almejada tém previsdo na Lei Orcamentaria de 2025,
pelas seguintes dotagdes orgamentarias, fontes de receitas apropriadas e respectivas fichas:

DOBCEO. «..vociinmvinmsmmsssssensspbuies Fonte: .......coovviveeiiece Ficha: .......cccocveevenn,

[ 16 — ANEXOS TECNICOS QUE INSTRUEM O ETP |

O presente Estudo Técnico Preliminar, visando a contratacdo que especifica, se faz
acompanhar dos seguintes documentos:

Anexo | — descricdo do objeto, quantitativo e pregos

Anexos seguintes: planilhas, memérias de célculo, cotagdes, etc.

(Informar sobre a relagdo de documentos, planilhas técnicas ou cotagdes colhidas que servem
de referéncia para as informagbes consignadas no ETP, inclusive graficos e tabelas se
houver)

| 17 = TERMO DE ENCAMINHAMENTO |
Faz-se, por este, o encaminhamento da demanda ao setor de contratagdo, para as
providéncias pertinentes, na forma legal.

Matutina/MG, ......... A€ susisivisnsessissminsuaunsssss de 20

Agente Técnico (se houver)
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ANEXO | DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Lote: (se houver)

ITEM | OBJETO/ESPECIFICACAO MED. UNID. | QUANT. PCO UNIT. | TOTAL

(0 quadro acima é apenas ilustrativo, pode usar qualquer estrutura desde que especifique
detalhadamente o que se pretende contratar, ainda colocando quantidades, valores, se
precisa de amostras, tipo de servigo, enfim, detalhar exatamente como pretende contratar ou
adquirir o bem, o detalhamento completo do(s) objeto(s) & nesse anexo)

Total | Prego para o fornecimento do conjuntodositens | ....................

-----------------------------------------------------------

Agente Técnico (se houver)
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ANEXO IV

TERMO DE REFERENCIA
(Art. 40, §1° e inciso XXIll do caput do art. 6° da Lei 14.133/21)

Unidade Requisitante: .........c.ccumieninanissniciannens
Responsavel pela Elaboragao: ..........cccenmiiniiiiiniiiennnns
Objeto Resumido da RequiSiGa0: .................ccooiiiiiiin

Nota Explicativa. Termo de acordo com o art. 6° XXlll da Lei Fed. 14.133 de 2021, e que contém os elementos exigidos na Lei
regente que estdo especificados adiante; também de acordo com as minutas padronizadas para referéncia e os projetos para a
contratagdo almejada, em observancia do art. 19 e seu §2° da Lei de contratagdes.

1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagéo do fornecimento (ou da
prestacdo de servicos) de nos termos do Anexo Estudo Técnico Preliminar, conforme
condigcdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, que se destina a:

ITEM | OBJETO/ESPECIFICAGAO | MED. UNID. | QUANT. PCO TOTAL
UNIT
N T —e— U —— [Nr——— PRT——— ——
2
3
4

| Total I Preco para o fornecimento do conjuntodos itens | ...

1.2. Os bens ou servicos objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, pois
apresentam padrées de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais de mercado, de modo a admitir ampliacéo de ofertas.

1.3 Os bens ou servigos a serem contratadds de forma parcelada, na forma do art. 40, inciso
V, alinea “b” da Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021, conforme consta no Estudo Técnico
Preliminar, tendo em vista a viabilidade técnica e econdmica para a contratagéo almejada,
conforme as especificagdes de planilha e descrigéo dos itens.
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ou
1.3 Os bens ou servicos a serem contratados ndo foram parcelados por unidades, em se
considerando que o conjunto dos itens devem seguir @ mesma padronizacéo e também em
se considerando a viabilidade técnica e financeira para a entrega total.

1.4. Da Vigéncia da Contratacao e da Atualizagdo dos Precos

1.4.1. O prazo de vigéncia para a contratagéo sera de .... (............. ) meses contados da
assinatura do contrato ou da expedicdo da ordem de servigos, em observancia do disposto
no art. 105 da Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021 para os contratos.

1.4.1.1. Por se tratar de fornecimento ou servicos de carater continuado ou de execugéo por
prazo prolongado, o prazo de vigéncia da contratagéo € podera ser prorrogada até a vigéncia
maxima de 5 ou de 10 anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei Federal 14.133 de 2021,
conforme as razbes de conveniéncia da Administragéo e se satisfatéria a entrega dos produtos
ou de servicos, € em sendo vantajosa a continuidade dos precos praticados no ajuste, com
garantia da manutencdo do equilibrio econémico e financeiro do contrato, observado o
interregno minimo de 1 (um) ano do ajuste pelo INPC do IBGE, ou por atualizagéo de tabelas
de referéncia, ou mediante comprovacéo do desequilibrio dos pregos.

2. RAZOES E EXPOSIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. As razdes da necessidade e da conveniéncia para a Contratagdo encontram-se
especificadas em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares de referéncia, que se
reproduzem resumidamente, por economia processual, por exposto a seguir.

3. CICLO DO OBJETO E DESCRIGAO DA SOLUGAO ADEQUADA

3.1. A solugdo considerada adequada para a necessidade detectada ou visando o
atendimento da demanda da populagéo vinculada e dos servicos publicos de destino
encontra-se especificada em topicos especificos dos Estudos Técnicos Preliminares, que se
reproduzem resumidamente, por economia processual, por exposto a seguir.

4. REQUISITOS PARA O PROCEDIMENTO DA CONTRATAGAO

4.1. Da Necessidade ou Conveniéncia de Vistoria Técnica

4.1.1. A prévia avaliagdo do local de execugdo dos servicos € imprescindivel para o
conhecimento das condicbes e as peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de preferéncianosdias ...a...de............. de 2025, ndo
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podendo o proponente reclamar de surpresas durante a execugéo em optando por néo realizar
a visita técnica prévia, sendo obrigado a proposta que fizer.

ou
41.1. Em se tratando de produtos ou servicos de caracteristicas comuns ndo se faz
necessaria a vistoria técnica prévia do local de entrega dos bens; mas podendo ser exigida
amostra prévia de produtos solicitados para afericdo da qualidade dos itens, ou ser solicitada
inspecao técnica em local de disponibilidade dos bens, para vistoria da sua qualidade técnica
e de atendimento da especificidade exigida para o seu uso.
41.2. Para efeito da vistoria, o representante legal da empresa interessada ou seu
responsavel técnico devera ser devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civili e documento expedido pela empresa interessada, comprovando sua
habilitacdo para a realizagdo da vistoria, com sua regular inscrigéo profissional.
4.1.3. Caso o licitante opte por ndo realizar a visita técnica, o mesmo devera prestar
declaracéo formal assinada pelo responsavel técnico ou o seu representante legal de que
conhece as condigdes de realizagdo da entrega ou dos servigos, e de que assume 0s riScos
a respeito do local ou das condigées sua execugao ou da entrega.
4.1.4. A nado realizagdo da visita técnica ndo podera embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalagdes, de duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo do servigo, ou de entrega satisfatéria dos itens.

4.2. Da Exigéncia de Amostras pela Descri¢do do Objeto

4.2.1. A exigéncia de apresentacdo de amostras se justifica para verificagdo de suas
caracteristicas técnicas e do atendimento satisfatorio da utilizacdo a que se destina, de
conformidade com o disposto no art. 41, inciso |'da Lei Federal 14.133 de 2021.

4.2.2. Apos a divulgacéo do resultado da contratagéo final, as amostras entregues deverao
ser recolhidas pelos licitantes que tiveram as suas amostras reprovadas no prazo de ..... (.....)
dias, e apds o prazo a Administracao podera dar a destinagdo que melhor Ihe convier, sem
direito a ressarcimento em se supondo o abandono de itens.

4.2.3. A(s) amostra(s) da empresa vencedora sera(do) retida(s) pela Administracao e
podera(do) ser encaminhada(s) a(s) unidade(s) recebedora(s) do(s) bem(ns) para confronto
e controle de qualidade nos atos de entrega, em relagéo a amostra feita.

4.3. Sobre a Possibilidade de Subcontratagdo do Objeto
4.3.1. E vedada a subcontratac&o total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese de
servico secundario que ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente
autorizada pelo Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade do
Contratado sobre a qualidade dos produtos ou dos servicos.

ou
4.3.1. E admitida a subcontratacéo de parcelas do objeto, nas seguintes condigdes:
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4.3.1.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratagéo,
sobre a qual recaem as caracteristicas do produto ou servigo.
4.3.1.2. A subcontratacgao fica limitada, mediante autorizagéo da Contratante, sobre parcelas
complementes ou de especificidade técnica para a instalagéo.

4.4. Da Participagdo na Contratacao por Consorcios

4.4 1. Sera permitida a participagao de empresas reunidas em consorcio, em razéo da elevada
complexidade dos produtos ou da qualidade técnica dos servicos, e por se tratar de entregas
e de servigos que exijam grande capacidade de capital de giro.

ou
4.4.1. Nao sera permitida a participagédo de empresas reunidas em consércio, em razéo da
baixa complexidade dos produtos ou da qualidade técnica dos servigos, e por ndo se tratar de
entregas ou servigos que exijam grande porte de capital de giro.

4.5. Das Garantias para a Execucao ou Entrega

4.5.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratacédo ou da execucédo do objeto, como
prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei 14.133 de 2021, em se considerando a baixa
especificidade técnica e ndo exigéncia de elevada capacidade de execugao.

ou
4.5.1. Sera exigida da adjudicataria, previamente a assinatura do contrato, a garantia da
contratagéo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021 no percentual de
...% do valor contratual, para maior seguranga da execugao do objeto.

5. MODELO DE EXECUGAO ADEQUADO AO OBJETO

5.1. As especificagdes dos produtos ou dos servigos e as condi¢gdes, prazos e locais para
execucgao do objeto encontram-se descritas no ETP ou Projeto Basico.

5.2. O regime de execugio a ser adotado no procedimento de contratagéo sera:

() O de entrega ou empreitada por pre¢os unitarios;

() O de entrega ou empreitada por prego global,

() O de entrega ou por empreitada integral.

ou
5.2. O regime de fornecimento a ser adotado na execucgéo de contratagéo sera:
() O de entrega ou pelo fornecimento integral;
( ) O de entrega ou fornecimento continuado;
( ) O de entrega ou fornecimento parcelado.

6. GESTAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO
6.1. O objeto do contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
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cladusulas avengadas e as normas consignadas na Lei Federal 14.133/2021 e nas disposi¢des
municipais de implantacéo e regulamentagédo da utilizagéo da Lei, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao parcial ou total.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou de suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo do objeto sera prorrogado automaticamente pelo periodo
correspondente, registradas tais circunstancias mediante simples apostila em pasta, devendo
as comunicagdes ser formalizadas por escrito, para seguranga das partes.

6.3. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para a apresentacéo do
plano de acompanhamento e fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto,
afericéo de resultados e sangdes cabiveis, dentre outros.

6.4. A execugédo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da
unidade requisitante da contratagdo, por ser do seu interesse a contratagéo e por ser do seu
dominio a especificidade do objeto e os resultados desejados no caso.

6.5. Além do disposto acima, o andamento da execugéo do objeto podera exigir um adicional
de atencao da fiscalizagéo, e eventualmente aplicagcéo de sangdes.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Dos Critérios de Recebimento do Produto ou Servigo:

7.1.1. Os produtos ser&o recebidos e conferidos, se de conforme as especificagdes do objeto,
no momento de realizagéo da entrega, porém estaréo sob confirmagéo da sua adequacéo as
especificagbes e as finalidades da destinacéo, durante o seu uso.

ou
7.1.1. O servigo sera recebido provisoriamente de forma sumaria, juntamente com a nota fiscal
(ou instrumento de cobranga equivalente) e mediante nota de empenho, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagéo de sua
conformidade com as especificagdes consignadas no Termo de Referéncia e Projeto Técnico,
e se em observéancia da proposta e planilha.
7.1.2. O produto ou servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e proposta, devendo ser
reparado/corrigido no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagéo para a retificagéo ou
substituic&o do objeto, sem prejuizo da aplicac&o das sangdes.
7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar do
recebimento da Gltima medig&o nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, apés a
verificagdo da correta entrega dos produtos ou da fiel execugéo dos servigos, e pela
consequente aceitagéo da entrega mediante o recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias técnicas.
7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de



PREFEITURA MUNICIPAL DE MATUTINA

CNPJ- 18.602.102/0001-42

(34) 3674-1220 | (34) 3674-1230 | (34) 3674-1210
RUA JOSE LONDE FILHO, 354 - CENTRO
MATUTINA - MG | 38870-000

forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento
das exigéncias contratuais, em adequagéo do objeto.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre as parcelas da execucédo do objeto, quanto a dimensao
ou quantidade e qualidade de produtos ou servigos, podera ser observado o teor do art. 143
da Lei Federal 14.133 de 2021, comunicando-se & empresa para emiss&o de Nota Fiscal no
que for pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento, ou ser a parcela retida até ajuste.

7.1.4.1. O prazo para a solucéo pelo contratado de inconsisténcias na execugao do contrato
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagédo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.2. Do Prazo de Faturamento e para o Pagamento

7.2.1. O faturamento por entregas devera ser entregue para atestamento, no inicio do més
subsequente a entrega ou do servico junto ao )
7.2.2. O pagamento pelo fornecimento ou servico sera efetuado em até 30 (trinta) dias as
contados do adimplemento, pelo responsavel Finangas/ Tesouraria.

7.2.3. Os documentos fiscais dever&o, obrigatoriamente, discriminar o fornecimento dos
produtos entregues ou a prestacdo do servigo realizada e periodo da execugio.

7.2.4. Em havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal ou fatura, o prazo para o
pagamento sera contado a partir de sua representagéo devidamente regularizada.

7.2.5. O Contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislac&o vigente.

7.3. Forma de Pagamento de Parcela Recebida

7.3.1. O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou
eletrénica, ou ainda por transferéncia eletrénica via sistema de internet banking, com
assinaturas legais fisicas ou eletrénicas dos titulares das contas bancarias.

7.3.2. A retencéo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN da RFB 1.234 de
2012 atualizada e de acordo com o regulamento municipal aplicavel.

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma
hipétese de isencdo ou néo incidéncia DEVERAO informar essa condic&o nos documentos
fiscais, de acordo com art. 4° da IN RFB 1.234 e as normas locais.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio do procedimento indicado no ETP, na
modalidade adequada para as especificagées do objeto, com adogéo do critério de julgamento
por maior desconto ou menor prego, conforme especificacéo do objeto.
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8.2. Exigéncias de Habilitagao para a Contratagao

Para fins de habilitagéo, devera o proponente interessado comprovar os seguintes requisitos
de habilitagéo para o fornecimento ou a prestacéo dos servicos em foco, a serem conferidos
na fase propria de conformidade com o procedimento adotado.

8.2.1. Referentes a Habilitagdo Juridica

8.2.1.1. Se Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para identificagdo em todo o territério nacional;

8.2.1.2. Se Empresario individual: sua inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, efetuada perante a Junta Comercial da circunscricdo da respectiva sede;

8.2.1.3. Se Microempreendedor Individual ou MEl: o Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual ou CCMEI, de aceitacéo condicionada a verificagéo no sitio
(plataforma): hitps.//iwww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor,

8.2.1.4. Se Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
que seja efetuado perante a Junta Comercial do territério da sua sede, acompanhada dos
documentos comprobatérios de seus administradores;

8.2.1.5. Se Sociedade empresaria estrangeira: a portaria de autorizacdo do seu
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede operacional no Brasil, de conformidade com a Instrugéo
Normativa DREI / ME 77, de 18 de margo de 2020.

8.2.1.6. Se Sociedade simples: a sua inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas da circunscricio de sua sede, acompanhada dos documentos
comprobatérios dos seus administradores, conforme consignados no referido termo;

8.2.1.7. Se Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, averbada no Registro onde tem sede;

8.2.1.8. Se Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
Federal 5.764 de 16 de dezembro 1971, regente da matéria;

8.2.1.9. Se Agricultor familiar: Declaragéo de Aptidéo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou
por outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, de conformidade com especificagdo contida no art. 4°, §2° do
Decreto Federal 10.880 de 2 de dezembro de 2021, de regéncia;

8.2.1.10. Se Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB 971,
de 13 de novembro de 2009 (conforme arts. 17 a 19 e 165).

8.2.1.11. Ato de autorizagao para o exercicio da atividade, em se tratando de atividade que
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requeira termo especifico de licenciamento, autorizagéo ou de registro.
8.2.1.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacdo respectiva, equivalente a situagao juridica atual.

8.3. Da Habilitagao Fiscal, Trabalhista e Social

8.3.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso,

8.3.2. Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,

8.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.3.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS), demonstrando situagéo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.

8.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo decreto-Lei n.° 5.452 de 10 de
maio de 1943, regente para as relagdes de trabalho.

8.3.6. Declaracéo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador menor nas situagbes
especificadas no inciso XXXl do art. 7° da Constituicdo da Republica.

8.3.7. Os documentos referidos acima poderéo ser substituidos ou supridos, no todo ou em
parte, por outros meios habeis a provar a regularidade do licitante.

8.4. Da Qualificagdo Econémico-Financeira
8.4.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
empresa proponente licitante.
8.4.1.1. Na hipoétese em que a certidao for positiva, caso a empresa se encontre em
recuperacdo judicial ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da
homologacéo/deferimento, pelo juizo competente do plano de recupera¢éo em vigor.
8.4.2. Calculo dos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentagdo de balango patrimonial, demonstragéo de
resultado de exercicio e demais demonstragées contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:
| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante); '
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

8.4.2.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagéo [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de 10% [até 10%] do valor da
proposta.
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8.4.2.2. Ou prova de possuir Patriménio Liquido ou Capital Social minimo de 10% [até 10%)]
do valor da oferta ou da planilha referente, se a oferta for menor.

8.4.2.3. O balangco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. '

8.4.2.4. As empresas criadas no mesmo exercicio financeiro da licitag&o deverao atender a
todas as exigéncias da habilitagéo, para tanto podendo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura.

8.4.2.5. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite fixado pela
Receita Federal do Brasil para efeito da transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD
ao SPED.

8.4.3. Reserva-se ao Agente de Contratagédo ou pregoeiro o direito de efetuar os calculos dos
indices, caso estes ndo sejam apresentados.

8.5. Da Qualificagao Técnica (se for servico)

8.5.1. Comprovacéo de aptiddo para a prestacdo dos servigos, por ter realizado servigos
semelhantes de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratagdo, por meio de certidbes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de
direito pablico ou privado;

8.5.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor ou do responséavel técnico da empresa licitante.

8.5.2. Registro/inscrigdo da empresa na entidade profissional do ramo de atividade;

8.5.3. Registro/inscrigdo do profissional responsavel técnico no érgéo de classe;

8.5.4. Prova de regularidade do responsavel técnico no seu 6rgéo de classe.

8.6. Critérios de aceitabilidade da proposta

8.6.1. A proposta de precos devera conter:

8.6.1.1. Modalidade e numero da licitag&o;

8.6.1.2. Especificagéo sucinta do objeto licitado;

8.6.1.3. A razéo social, o nimero do CNPJ, o enderego comercial, o telefone e enderego
eletrénico da proponente licitante;

8.6.1.4. Valor global do servico, discriminando valores mensais/unitarios e total;

8.6.1.4.1. O valor mensal ou unitario deve ser apresentado em moeda corrente nacional e em
algarismo com no maximo 02(duas) casas decimais.

8.6.1.4.2. O valor global total deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em
algarismo e por extenso, maximo de 02 (duas) casas decimais.

8.6.1.5. Termo de sustentagéo da proposta ofertada por até 60 (sessenta) dias, contados da

data de realizac&o da sesséo destinada a contratagéo, ou da data da assinatura da proposta
em n&o havendo sessao para a contratagao direta.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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9.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas caracterizara a
inadimpléncia do Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas na Lei 14.133 de 1° de
abril de 2021, sem prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.

10. DAS ESTIMATIVAS DE VALORES
10.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso tendo em vista que aldivulgacéo
das cotagdes de referéncia podera prejudicar a obtencdo de propostas mais vantajosas para
a Administragdo, em prejuizo da competitividade do certame.

ou
10.1. O custo estimado da contratacdo esta consignado em cotagbes colhidas junto a
fornecedores ou prestadores de servi¢o da praga, com tabela de média de pregos.
10.2. Os precos consignados nas cotagdes e na tabela de média de pregos estéo informados
nos documentos anexos e servem de referéncia para aferir as ofertas.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela (s) seguinte
(s) dotagao (¢bes) orgamentaria(s) do Orcamento Programa para 2025:

E pelas dotagdes equivalentes nos exercicios seguintes.

12. FISCALIZAGAO E CONTROLE

12.1. A rotina de acompanhamento, fiscalizagc&o e controle da execugéo do presente contrato
sera encargo dos profissionais da prépria unidade requisitante diretamente envolvidos na
especificagéo do objeto e responsaveis pela fiel execugao do objeto.

13.DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE EXECUGAO (LOCAL E HORARIO DA
ENTREGA OU DA PRESTAGAO DO SERVIGO) CRITERIOS DE ACEITAGAO DO
OBJETO /| CRONOGRAMA DE EXECUGAO / INFORMAGOES CONEXAS

13.1. Condicdes e especificagdo da execucgdo

3.1.1. A execugéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

13.1.1.1. A entrega ou prestacdo dos servicos sera realizada por etapas, conforme a
expedicdo das ordens de fornecimento ou de servigos, até o cumprimento final.

13.1.1.2. As rotinas das entregas ou da prestagdo dos servicos seguira a ordem do
cronograma de fornecimento ou da realizagéo do objeto, como consta deste termo.

13.2. Local e horario
13.2.1. Os produtos serdo entregues na ou os
servigos prestados no enderego
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13.2.2. Os produtos entregues ou servigos serdo prestados nos horarios de regular
funcionamento da Administragao de a , vedadas entregas ou servigos
de outro modo.

13.3. Rotinas a serem cumpridas
13.3.1. Os produtos entregues ou servicos serao prestados de conformidade com as planilhas
de especificagéo e os projetos técnicos de localizagéo e entrega.

13.4. Condicdes de Entrega
13.4.1. O prazo maximo de entrega do produto ou do servico éde ......... dias contados a partir
do recebimento da Nota de Empenho pelo Fornecedor.

13.5. Da garantia técnica

13.5.1. O prazo de garantia minimo é aquele estabelecido na Lei Federal 8.078 de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor) para entrega de produtos.

13.5.2. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagéo ou a substituicdo do produto
que apresentar vicios ou defeito no prazo méaximo de 10 (dez) dias uteis.

ou
13.5.1. O prazo de garantia contratual do servico complementar a garantia legal sera
correspondente as especificagdes e complexidade, conforme as descrigdes técnicas que sera
de :
13.5.2. A manutencgao de garantia sera prestada com vistas a manter o servico em perfeitas
condicbes, sem haver qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.
13.5.3. A garantia abrange a realizagdo da manutencéo corretiva total do servigo pelo préprio
Contratado, ou em sendo o caso por meio de assisténcia técnica autorizada.
13.5.4. Uma vez notificado, o Contratado realizara a do servico que apresentar vicios ou
defeito no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

14. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

14.1. Das Obrigacdes do Contratado

14.1.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condigdes pactuadas.

14.1.2. Efetuar o fornecimento ou a prestagéo do servigo conforme especificado no presente
instrumento de referéncia e no instrumento de contrato.

14.1.3. Providenciar a imediata correcdo de quaisquer irregularidades apontadas pelo
Contratante, quanto a prestagéo dos servigos ou a funcionalidade dos produtos.

14.1.4. Garantir a boa qualidade dos servigos prestados e dos produtos entregues, de modo
a atender satisfatoriamente as necessidades da contratacéo a ser pactuada.

14.1.5. Atender, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a convocagao para retirada da(s)
Nota(s) de Empenho referentes ao fornecimento ou prestagéo dos servicos.
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14.1.6. Manter, durante toda a execucgéo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigées exigidas para a habilitagéo na licitagdo em cumprimento ao
disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei Fed. 14.133 de 2021.

14.1.7. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos ef/ou prejuizos que vier causar ao
Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu
servico, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante.

14.1.8. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios,
taxas e impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal
necessario a execucao deste contrato.

14.1.9. Apresentar, sempre que solicitado pelo Contratante, apta comprovacao de
cumprimento das obrigagdes tributarias e sociais, legalmente exigiveis.

14.2. Obrigagdes do Contratante

14.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execugéo da prestacao do servico contratado, por meio de
profissionais vinculados a unidade solicitante da contratacao.

14.2.2. Fiscalizar a manutencdo pelo Contratado de todas as condigcbes de habilitagcéo
exigidas neste Termo de Referéncia, durante toda a execugéo do contrato, em cumprimento
ao disposto no inciso XVI do artigo 92 da Lei Federal 14.133 de 2021.

14.2.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada pelo Contratado correspondente ao servigo
prestado ou ao fornecimento dos produtos especificados em planilha.

14.2.4. Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou
irregularidades encontradas no fornecimento ou execugéo do servigo.

14.2.5. Atender o Contratado no que se refere as oferecimento das condigbes para o
recebimento dos produtos ou execucao do servico.

15. DO CONTRATO

15.1. O instrumento do procedimento para a contratagdo devera disponibilizar para os
interessados a minuta de contrato de conformidade com o art. 92 da Lei regente.

15.2 O contratado ndo podera alegar desconhecimento das condigcbes de entrega ou das
clausulas obrigacionais dispostas no instrumento de contrato e deste Termo de Referéncia.

16. ANEXOS (se houver)

16.1. O presente Termo de Referéncia é instrumento de especificagéo do ETP que Ihe deu
origem, e também dos demais documentos complementares, conforme relacionados a seguir:
a) Projeto Executivo com o cronograma para a Execugéo (se houver);

b) Pranchas de Localizacao e de Edificacdo e Planilhas (se houver);

c¢) Anotacdo de Responsabilidade Técnica do Projeto Técnico (se houver).

14. REFERENCIAS TECNICAS
14.1 Os Anexos especificados estardo disponiveis para a prospecgéo técnica dos
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proponentes interessados e constam do Termo de Referéncia para a contratagéo.

15. QUESTOES PENDENTES

15.1 Os signatarios do presente Termo de Referéncia estarao disponiveis para os eventuais
esclarecimentos que se fizerem necessarios a respeito do objeto.

-----------------------------------------------------------

Autoridade Solicitante da demanda

Agente Técnico (se houver)



