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MATUTINA

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO EMERGENCIAL N° 003/2026

CONTRATACAO TEMPORARIA DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

O MUNICIPIO DE MATUTINA/MG, por intermédio da Secretaria Municipal de
Educacao, torna publica a realizagcdo de Processo Seletivo Simplificado Emergencial
destinado a contratagédo temporaria de 01 (um) profissional para o exercicio da fungéo
de Auxiliar de Servigos Gerais no Centro Municipal de Educacgao Infantil — CMEI Dona
Rosa Rodrigues, com fundamento no art. 37, inciso I1X, da Constituicdo Federal e na
Lei Municipal n® 1.073, de 03 de novembro de 2022, observadas as disposi¢coes deste
Edital.

1. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETO

A presente selecado decorre do pedido de exoneragcdo apresentado em 06 de
agosto de 2026, por servidora que exercia a funcdo de Auxiliar de Servigos Gerais,
circunstancia superveniente que ocasionou vacancia imediata e imprevisivel no
quadro de pessoal, destinado ao atendimento do CMEI Dona Rosa Rodrigues.

A necessidade de substituigdo mostra-se urgente, especialmente porque a
unidade iniciara dia 10 de agosto de 2026, o atendimento em tempo integral, o que
ampliara significativamente as atividades de limpeza, higienizagédo e conservagao dos
espacos escolares, bem como as rotinas de preparo, manuseio e distribuicdo da
alimentacgao, destinada as criangas.

Ressalte-se que os candidatos classificados para a fungdo no Processo Seletivo
Simplificado SME n° 02/2025 ja foram todos convocados, inclusive os integrantes do
cadastro de reserva, inexistindo candidato remanescente disponivel, para suprir a
vaga surgida. Também ndo ha possibilidade imediata de remanejamento de outro
servidor, sem comprometimento das atividades das demais unidades municipais de
ensino.

A auséncia de profissional para o exercicio dessas atribuicbes comprometeria as
condigbes sanitarias da unidade, a seguranga alimentar e a continuidade adequada
do atendimento educacional, servigo publico essencial e direito fundamental
assegurado pelos artigos 205 e 208 da Constituicdo Federal.

Diante da vacancia inesperada, do esgotamento da lista anteriormente
constituida e da impossibilidade de provimento imediato da necessidade pelos meios
ordinarios, revela-se necessaria a contratagdo temporaria de 01 (um) Auxiliar de
Servigos Gerais, nos termos do art. 37, inciso IX, da Constituigdo Federal e da Lei

DEPARTAMENTO JURIDICO DO MUNICIPIO DE MATUTINA/MG



PREFEITURA MUNICIPAL DE MATUTINA

CNPJ - 18.602.102/0001-42

(34) 3674-1220 | (34) 3674-1230 | (34) 3674-1210
RUA JOSE LONDE FILHO, 354 - CENTRO
MATUTINA - MG | 38870-000

MATUTINA

Municipal n° 1.073/2022, pelo periodo estritamente necessario a preservacido da
continuidade do servigo publico.

2. DA FUNGAO, CARGA HORARIA E CONTRATAGAO

A selecdo destina-se ao preenchimento de 01 (uma) vaga temporaria para a
funcdo de Auxiliar de Servigos Gerais, com carga horaria de 40 (quarenta) horas
semanais.

O profissional exercera suas atividades no CMEI Dona Rosa Rodrigues, em
horario definido pela Secretaria Municipal de Educacdo, de acordo com as
necessidades da unidade escolar.

A remuneragdo mensal sera de R$ 1.669,80 ( um mil, seiscentos e sessenta e
nove reais e oitenta centavos), correspondente ao vencimento estabelecido pela
legislacdo municipal para a fungao.

A contratacao tera inicio previsto para o dia 12 de agosto de 2026 e vigéncia
até 31 de dezembro de 2026, podendo ser encerrada antecipadamente, caso cesse
a necessidade temporaria que a justificou, sem prejuizo das demais hipoteses
previstas na legislagdo municipal.

A aprovagao neste processo seletivo ndo gera direito a efetivagao no servigo
publico nem substitui a exigéncia constitucional de concurso publico para o
provimento permanente de cargo efetivo.

3. DOS REQUISITOS

Poderao participar da selegao os interessados que, na data da contratagao,
tenham idade minima de 18 (dezoito) anos; possuam ensino fundamental incompleto;
estejam em gozo dos direitos politicos; estejam quites com as obrigacgdes eleitorais e,
quando aplicavel, militares; tenham disponibilidade para o cumprimento da jornada de
40 (quarenta) horas semanais e apresentem aptidao fisica e mental para o exercicio
da fungéo.

4. DAS ATRIBUIGOES

Compete ao Auxiliar de Servigos Gerais executar as atividades inerentes a
funcdo no ambiente escolar, incluindo limpeza, higienizagdo, organizacédo e
conservagao das salas, banheiros, corredores, refeitorios, patios e demais
dependéncias da unidade; coleta e acondicionamento de residuos; limpeza de
moveis, utensilios e equipamentos; preparagdo, manuseio e distribuicdo dos
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alimentos, destinados a alimentagdo escolar; higienizagdo dos utensilios utilizados;
auxilio nas rotinas da cozinha e do refeitdrio; e demais atividades compativeis com a
funcao.

As atividades relacionadas a alimentacdo escolar deverdao observar
rigorosamente as normas de higiene e seguranca alimentar, bem como as
orientagcdes da nutricionista responsavel e da diregado da unidade escolar.

5. DAS INSCRIGCOES

As inscricdes serao gratuitas e realizadas presencialmente no dia 11 de agosto
de 2026, as 8h, no Setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Matutina,
situado na Rua José Londe Filho, n°® 354, Centro, Matutina/MG.

No ato da inscricdo, o candidato devera apresentar copia acompanhada do
original dos seguintes documentos:

a) documento de identidade e CPF;

b) comprovante de endereco atualizado;

c) comprovante de escolaridade;

d) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social fisica ou digital;

e) titulo de eleitor e certiddo ou comprovante de quitagéo eleitoral;

f) documentos destinados a comprovagao do tempo de experiéncia profissional
na funcdo de Auxiliar de Servigos Gerais ou em funcao equivalente, caso possua.

A auséncia de experiéncia profissional ndo impedira a participacdo do candidato,
sendo-lhe atribuida pontuagao igual a zero nesse critério.

6. DA COMPROVAGAO DA EXPERIENCIA

A experiéncia profissional podera ser comprovada mediante registro na Carteira
de Trabalho, certiddo de tempo de servigo, contrato de trabalho acompanhado de
documento que demonstre sua efetiva execugédo ou declaragdo expedida por 6rgao
publico ou empregador privado.

A declaracao devera identificar o empregador, o candidato, a fungao exercida e

as datas de inicio e término da prestacado dos servigcos, devendo conter assinatura e
identificacao do responsavel por sua emissao.
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N&o serdo considerados documentos ilegiveis, rasurados ou que ndo permitam
identificar com seguranga a fungdo desempenhada e o respectivo periodo.

7. DA CLASSIFICAGAO

Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente, de acordo com o
maior tempo de experiéncia profissional comprovada no exercicio da fungdo de
Auxiliar de Servigos Gerais ou de atividades equivalentes.

O tempo de servico sera apurado em dias, considerando-se somente o0s
periodos devidamente comprovados.

Em caso de empate, tera preferéncia o candidato de maior idade. Persistindo o
empate, sera realizado sorteio publico pela Comissao responsavel pela selegdo, com
registro em ata.

8. DO RESULTADO E DOS RECURSOS

O resultado preliminar sera publicado no site oficial e no mural da Prefeitura
Municipal de Matutina apds a conclusao da analise da documentagao.

O candidato que desejar apresentar recurso devera protocola-lo perante o Setor
de Recursos Humanos no prazo indicado na publicagao do resultado preliminar.

Considerando a urgéncia da contratagdo e a necessidade de continuidade do
servico publico educacional, eventual recurso sera recebido apenas no efeito
devolutivo e ndo impedira a convocagao e contratagcdo provisoria do candidato
classificado em primeiro lugar, sem prejuizo da posterior corregéo do resultado caso o
recurso seja acolhido.

9. DA CONVOCACAO E CONTRATAGAO

O candidato classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar o0s
documentos exigidos pelo Setor de Recursos Humanos, submeter-se ao exame
admissional e assinar o contrato administrativo temporario.

O ndo comparecimento no prazo indicado, a auséncia de documentagao
obrigatéria ou a manifestagdo de desisténcia autorizara a convocacao do candidato
seguinte, observada rigorosamente a ordem de classificagéo.

O inicio das atividades esta previsto para 12 de agosto de 2026.
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10. DAS DISPOSICOES FINAIS
A inscricdo implica conhecimento e aceitagao integral das regras deste Edital.

Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao responsavel pelo Processo
Seletivo Simplificado, em conjunto com a Secretaria Municipal de Educacgao,
observadas a Lei Municipal n° 1.073/2022 e as demais normas aplicaveis.

Matutina/MG, 07 de agosto de 2026.

Documento assinado digitalmente

ub ALESSANDRA DA ROCHA OLIVEIRA MESQUITA
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ALESSANDRA DA ROCHA OLIVEIRA MESQUITA
Secretaria Municipal de Educacao
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