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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO EMERGENCIAL N° 004/2026

CONTRATACAO TEMPORARIA DE MONITOR DE EDUCACAO INFANTIL

O MUNICIPIO DE MATUTINA/MG, por intermédio da Secretaria Municipal de
Educacdo e da Comissdo responsavel pela conducdo do certame, torna publica a
realizacédo de Processo Seletivo Simplificado Emergencial destinado ao preenchimento
imediato de 01 (uma) vaga temporaria para a funcao de Monitor de Educacéo Infantil e
a formacdo de cadastro de reserva, observada a ordem final de classificagdo, com
fundamento no art. 37, inciso I1X, da Constituicdo Federal e na Lei Municipal n°® 1.073, de
03 de novembro de 2022, mediante as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. 1. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETO

A presente selec&o decorre do pedido de exoneragao apresentado em 10 de agosto
de 2026 por servidora que exercia a funcdo de Monitora de Educacao Infantil,
circunstancia superveniente que ocasionou vacancia imediata e imprevisivel no quadro
de pessoal destinado ao atendimento do CMEI Dona Rosa Rodrigues. A necessidade de
substituicdo mostra-se urgente, especialmente porque a unidade passou a oferecer
atendimento em tempo integral, circunstancia que ampliou significativamente a demanda
de acompanhamento das criancas.

Ressalte-se que os candidatos classificados para a funcdo no Processo Seletivo
Simplificado SME n° 02/2025 ja foram todos convocados, inclusive os integrantes do
cadastro de reserva, inexistindo candidato remanescente disponivel para suprir a vaga
surgida. Também ndo ha possibilidade imediata de remanejamento de outro servidor
sem comprometimento das atividades das demais unidades municipais de ensino.

A auséncia de profissional para o exercicio dessas atribuicdes comprometeria a
continuidade e a adequacédo do atendimento educacional, servico publico essencial e
direito fundamental assegurado pelos arts. 205 e 208 da Constituicao Federal.

Diante da vacancia inesperada, do esgotamento da lista anteriormente constituida
e da impossibilidade de suprimento imediato da necessidade por remanejamento de
pessoal, revela-se necessaria a contratacao temporéaria de 01 (um) Monitor de Educacao
Infantil, nos termos do art. 37, inciso IX, da Constituicdo Federal e da Lei Municipal n°
1.073/2022, pelo periodo estritamente necessario a preservacdo da continuidade do
servico publico.
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2. DA FUNCAO, DA CARGA HORARIA E DA CONTRATACAO

A selecdo destina-se ao preenchimento de 01 (uma) vaga temporaria para a
funcdo de Monitor de Educacéo Infantil, com carga horaria de 40 (quarenta) horas
semanais, e a formacgéo de cadastro de reserva.

O profissional exercera suas atividades nos Centros Municipais de Educacédo
Infantil - CMEIs, em unidade e horario definidos pela Secretaria Municipal de Educacéo,
de acordo com a necessidade do servico.

A remuneracdo mensal serd de R$ 2.525,85 (dois mil quinhentos e vinte e
cinco reais e oitenta e cinco centavos), correspondente ao vencimento estabelecido
pela legislagdo municipal para a fungéo.

A contratacao tera inicio previsto para o més de agosto de 2026 e vigéncia até 31
de dezembro de 2026, podendo ser encerrada antecipadamente caso cesse a
necessidade temporaria que a justificou, sobrevenha provimento efetivo da vaga ou
ocorra outra hipotese prevista na legislagdo municipal e no contrato.

A aprovacdo neste processo seletivo ndo gera direito a efetivagdo no servico
publico nem substitui a exigéncia constitucional de concurso publico para o provimento
permanente de cargo efetivo.

Os candidatos classificados além do nimero de vagas destinadas a contratacdo
imediata integrardo o cadastro de reserva da Secretaria Municipal de Educacéo.

O cadastro de reserva podera ser utilizado, durante o prazo de validade deste
Processo Seletivo Simplificado, para atender necessidades temporarias e de excepcional
interesse publico decorrentes de exoneragfes, rescisdes contratuais, afastamentos,
licencas, ampliacdo temporaria da demanda, vacéncias supervenientes ou outras
situacBes concretamente justificadas que comprometam a continuidade dos servicos
prestados nas escolas municipais e nos Centros Municipais de Educacao Infantil
- CMEls.

As eventuais convocacgoes observardo rigorosamente a ordem final de classificacéo
e ficardo condicionadas a existéncia de necessidade temporaria devidamente justificada,
a disponibilidade orgcamentaria e ao atendimento dos requisitos previstos na Lei
Municipal n® 1.073/2022 e nas demais normas aplicaveis.
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A classificacdo no cadastro de reserva gera mera expectativa de contratacéo, nao
assegurando ao candidato direito subjetivo a admisséo, que dependera da necessidade
e da conveniéncia administrativa durante o prazo de validade do certame.

O candidato convocado devera manifestar interesse e apresentar a documentacéo
exigida dentro do prazo estabelecido no respectivo ato de convocacdo. O néo
comparecimento, a auséncia de manifestacao no prazo fixado ou a desisténcia expressa
permitira a convocacao do candidato subsequente, observada a ordem de classificacao.

O Processo Seletivo Simplificado tera validade de 01 (um) ano, contado da data de
homologacao do resultado final, podendo ser prorrogado uma Unica vez por igual
periodo, mediante ato motivado da Administracdo Municipal e observados os limites da
legislacéo aplicavel.

A validade do Processo Seletivo Simplificado ndo se confunde com a duracéo dos
contratos temporarios eventualmente celebrados, que sera definida de acordo com a
causa concreta da contratacdo e permanecera limitada ao periodo estritamente
necessario ao atendimento da necessidade temporaria que os fundamentar.

3. DOS REQUISITOS

Poderao participar da selecéo os interessados que, na data da contratacéo: tenham
idade minima de 18 (dezoito) anos; possuam formacédo concluida em Magistério, Curso
Normal Superior ou Pedagogia; estejam no gozo dos direitos politicos; estejam quites
com as obrigacdes eleitorais e, quando aplicavel, militares; tenham disponibilidade para
o cumprimento da jornada de 40 (quarenta) horas semanais; e apresentem aptidao fisica
e mental para o exercicio da funcao.

4. DAS INSCRICOES

As inscricfes serdo gratuitas e realizadas presencialmente no dia 13 de
agosto de 2026, das 7:30h as 10:30h e das 13h as 15:30h, na sede da Secretaria
Municipal de Educacéo, situada no prédio da Prefeitura Municipal de Matutina, a Rua
José Londe Filho, n® 354, Centro, Matutina/MG.

No ato da inscricdo, o candidato devera entregar envelope lacrado, identificado
externamente com seu nome completo e a indicagédo "PSS Emergencial n° 004/2026 -

Monitor de Educacéo Infantil”, contendo copias legiveis dos seguintes documentos:

a) documento oficial de identidade com foto e CPF;
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b) comprovante da formacédo minima exigida para a fungao;

¢) documentos destinados a comprovacgao do tempo de experiéncia profissional na
area da Educacao Infantil, caso possua;

d) certificados de cursos relacionados a Educacéo Infantil ou as atribuicbes da
fungéo, caso possua.

A auséncia de experiéncia profissional ndo impedird a participacdo do candidato,
sendo-lhe atribuida pontuacéo igual a zero nesse critério.

5. DA COMPROVACAO DA EXPERIENCIA

A experiéncia profissional devera ser comprovada mediante declaracédo, certidao,
contrato de trabalho, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS ou outro
documento oficial emitido por 6rgéo publico ou instituicdo privada, desde que contenha
o periodo de inicio e término da atividade e a funcao exercida.

N&o serdo pontuados documentos genéricos, sem identificacdo e assinatura do
responsavel por sua emissdo, sem indicacdo do periodo de exercicio ou que nédo
permitam identificar a atuacdo profissional na area da Educacdo Infantil. Caso o
documento apresentado ndo contenha informagdes suficientes, a experiéncia
correspondente ndo sera considerada para fins de pontuacéo.

Os certificados ou declaragdes de cursos utilizados para fins de pontuacao deverao
conter, obrigatoriamente, o nome do candidato, 0 nome da instituicdo promotora, a area
ou conteuido da formacéo, a carga horéaria e a data de concluséo.

N&o serdo considerados para fins de pontuacdo documentos ilegiveis, rasurados,
incompletos, sem indicacdo da carga horéaria ou cuja concluséo tenha ocorrido apés a
data de inscricdo do candidato.

6. DA SELECAO, CLASSIFICACAO E DESEMPATE

A selecdo compreendera a verificagdo do atendimento aos requisitos de
habilitacdo, de carater eliminatério, e a analise curricular de titulos, qualificacdo e
experiéncia profissional, de carater classificatorio, conforme os critérios objetivos
previstos no Anexo |. Somente serd considerada a documentagéo apresentada no prazo
e na forma estabelecidos neste Edital. Seré eliminado do Processo Seletivo o candidato
que:

a) ndo comprovar a formacéo minima exigida;
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b) apresentar documentacao falsa, adulterada ou incompativel com as exigéncias do
Edital; ou

c) descumprir as regras de inscricdo previstas neste instrumento.

Os candidatos habilitados serao classificados em ordem decrescente da pontuagao
final obtida na analise curricular. Em caso de empate na pontuacdo final, seréo aplicados,
sucessivamente, 0s seguintes critérios:

a) maior tempo de experiéncia profissional na area da Educacéao Infantil;

b) maior titulacdo académica relacionada a Educacéo ou a Educacéo
Infantil;

¢) maior idade, considerando-se dia, més e ano de nascimento.

A experiéncia profissional, os titulos e os cursos somente serédo pontuados quando
informados e devidamente comprovados no ato da inscri¢cdo, vedada a juntada posterior
de documentos destinados a majoracdo da nota, ressalvada a apresentacdo, em
recurso, de documento ja entregue e ndo considerado pela Comissao.

7. DO RESULTADO E DOS RECURSOS

O resultado preliminar sera publicado no site oficial e no mural da Prefeitura
Municipal de Matutina, contendo a relagcdo dos candidatos habilitados, a pontuacéo
obtida e a classificacdo provisoria.

O candidato podera interpor recurso em até 48 horas ap6s a divulgacdo do
resultado, mediante protocolo do formulario constante do Anexo Il na Secretaria
Municipal de Educacdo, dirigido a Comissdo responsavel pelo certame. Nao sera
admitida a apresentacdo de novos titulos, certificados ou comprovantes de experiéncia
gue ndo tenham sido entregues no ato da inscricao.

Os recursos serdo julgados pela Comisséo, com decisdo motivada. O resultado
final, apds a andlise dos recursos, sera publicado no site oficial e no mural da Prefeitura
Municipal de Matutina.

8. DA CONVOCACAO E DA CONTRATACAO

O candidato classificado dentro do numero de vagas sera convocado, por
publicacao no site oficial e no mural da Prefeitura, para apresentar ao Setor de Recursos
Humanos os documentos necessarios a contratacao, submeter-se a exame admissional
e assinar o contrato administrativo temporario no prazo indicado no ato convocatorio.
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O nao comparecimento no prazo indicado, a auséncia de apresentacdo da
documentacdo necessaria ou a assinatura do termo de renuncia constante do Anexo Il
autorizara a convocacédo do candidato subsequente, observada rigorosamente a ordem
final de classificacéo.

O inicio das atividades ocorrera ap6s a homologacdo do resultado final, a
convocacao, a comprovacao dos requisitos e a conclusédo do exame admissional, com
previsao para o més de agosto de 2026.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

A inscricéo implica conhecimento e aceitacio integral das regras deste Edital. E de
responsabilidade do candidato acompanhar as publicacées e convocacdes realizadas no
site oficial e no mural da Prefeitura Municipal de Matutina.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo responsavel pelo Processo
Seletivo Simplificado, em conjunto com a Secretaria Municipal de Educacdo, mediante
decisdo motivada e observadas a Lei Municipal n® 1.073/2022 e as demais normas
aplicaveis. O cronograma poderd ser alterado por motivo de interesse publico
devidamente justificado, com prévia divulgacao pelos mesmos meios utilizados para a
publicacao deste Edital.

Matutina/MG, 10 de agosto de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b ALESSANDRA DA ROCHA OLIVEIRA MESQUITA
g Data: 10/08/2026 16:02:28-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

ALESSANDRA DA ROCHA OLIVEIRA MESQUITA
Secretéria Municipal de Educacéo

DEPARTAMENTO JURIDICO DO MUNICIiPIO DE MATUTINA/MG



PREFEITURA MUNICIPAL DE MATUTINA

CNPJ - 18.602.102/0001-42

(34) 3674-1220 | (34) 3674-1230 | (34) 3674-1210
RUA JOSE LONDE FILHO, 354 - CENTRO
MATUTINA - MG | 38870-000

ANEXO |
CRITERIOS PARA ANALISE CURRICULAR DO CANDIDATO

Apébs o encerramento das inscricdes, a Comissdo responsavel pelo Processo
Seletivo Simplificado verificara a habilitagdo dos candidatos e classificara os
habilitados em ordem decrescente da soma dos pontos obtidos nos critérios abaixo:

1. FORMACAO ACADEMICA

Item de avaliacao Titulo comprovado Pontos Limite Méximo

Formacao minima Magistério concluido 1,0 01 1,0

Curso Normal Superior ou

5 : : 2, 1 2,
Graduagdo Pedagogia concluido 2 . 0
Especializa¢éo lato sensu,
mestrado ou doutorado na
Pds-graduacéo area da Educacao ou da 25 01 25
Educacéo Infantil,
concluido
CRITERIO REQUISITO PONTUAGAO
Documento que comprove
experiéncia profissional na Até 1 ano: 1,5 ponto;
TEMPO DE area da Educacéo Infantil. acima de 1 até 2 anos: 2,0 pontos;
SERVICO Periodos concomitantes acima de 2 até 3 anos: 2,5 pontos;
serdo computados uma acima de 3 anos: 3,0 pontos.
Unica vez.
3. QUALIFICACAO PROFISSIONAL
CRITERIO REQUISITO PONTUACAO
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CAPACITACAO
PROFISSIONAL

Certificados de cursos, eventos, palestras ou

atividades académicas relacionados a Educacao 0,5 ponto a cada 50
Infantil ou a funcéo, concluidos entre 1° de janeiro horas completas,
de 2023 e a publicacdo deste Edital, com limitado a 3,0
identificacdo da instituicdo, conteddo e carga pontos.

horéria. Cargas horéarias poderdo ser somadas.
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ANEXO Il

TERMO DE RENUNCIA

O candidato convocado que ndo desejar celebrar o contrato temporario devera
preencher o presente termo de renuncia:

Eu,
inscrito(a) no CPF sob o n° e portador(a) do RG
n° , residente e domiciliado(a) em

classificado no Processo Seletivo Simplificado Emergencial n° 004/2026 do Municipio
de Matutina/MG, renuncio expressamente a contratacao.

Declaro estar ciente de que esta rendncia € definitiva e autoriza a convocacado do
candidato subsequente, observada a ordem final de classificacao.

Por ser verdade, firmo o presente. Matutina/MG, de
de 2026.

Assinatura do(a) candidato(a)

DEPARTAMENTO JURIDICO DO MUNICIiPIO DE MATUTINA/MG



PREFEITURA MUNICIPAL DE MATUTINA

CNPJ - 18.602.102/0001-42

(34) 3674-1220 | (34) 3674-1230 | (34) 3674-1210

RUA JOSE LONDE FILHO, 354 - CENTRO
MATUTINA - MG | 38870-000

ANEXO I

FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

Processo Seletivo Simplificado
Emergencial n° 004/2026

NOME:
CPF: TELEFONE:
A COMISSAO RESPONSAVEL PELO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

O(A) candidato(a) acima identificado(a), inscrito(a) para a funcdo de Monitor de
Educacao Infantil, requer a revisdo do seguinte ato:

() habilitagéo ou eliminagéao

( ) pontuacéo ou classificacao preliminar

RAZOES DO RECURSO:

Matutina/MG, de de 2026.

Assinatura do(a) recorrente
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