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PORTARIA MUNICIPAL N° 11 DE 12 DE JANEIRO DE 2021

DISPOE SOBRE A ENTREGA DE ATESTADOS E
FOLHA DE PONTO PARA FECHAMENTO DA
FOLHA DE PAGAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito da Cidade de Matutina, Sr. GILBERTO ERNANE DE LIMA, no uso
de suas atribuigbes legais e, com fundamento nos incisos V e VIl do artigo 210 da Lei
Organica do Municipio

Considerando que se faz necessario ter o controle dos atestados
apresentados pelos servidores em tempo habil para justificar a auséncia na folha de
pagamento;

Considerando que o Setor de Pessoal precisa de um tempo minimo para
fechar a folha de pagamento com informacgao de todas as presencas e auséncias dos
servidores;

Considerando de gerir com eficiéncia e transparéncia a folha de pagamento
dos servidores e as informagdes de pessoal do municipio;

DECRETA:

Art. 1° A entrega dos atestados médicos deve ser feita no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas para atestados emitidos nas Unidades de Saude do proprio Municipio e
prazo de 72 (setenta e duas) horas os atestados emitidos em outras Unidades da
Federacao ou fora do Pais.

Paragrafo Unico. A falta de cumprimento do determinado no caput deste artigo
pode sujeitar ao servidor a falta no servigo.

Art. 2° Fica determinado a todos os responsdaveis pela apuragédo da Folha de
Ponto de cada setor da Prefeitura que entreguem as mesmas até o dia 16 de cada
més para fechamento da folha de pagamento.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Prefeitura do Municipio de Matutina, 12 de janeiro de 2021.
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