
 Habeas Data Soluções em Informática 

 
MANUAL DE INSTRUÇÕES 

PARA PREENCHIMENTO DAS PROPOSTAS 

 

 

 

1º - Selecione o arquivo disponível no edital do processo utilizando o botão IMPORTAR 

ARQUIVO 

2º - Preencha o campo TIPO DOCUMENTO e Nº DOCUMENTO 

3º  -Para começar a digitar a proposta , clicar no botão ALTERAR 

4º - Preencher os dados da Coluna VALOR UNITÁRIO E MARCA 

5º - Assim que terminar de preencher a cotação de todos os itens, clicar no botão CONFIRMAR 

6º - Clicar no botão GERAR ARQUIVO DE PROPOSTA para gerar o arquivo a ser entregue no dia 

da Licitação em PEN DRIVE ou CD 

7º - Clicar em IMPRIMIR PROPOSTA  para gerar  um relatório em PDF com os dados da 

proposta do fornecedor 

 

Observações: Caso tenha saído do programa e queira abrir novamente a sua proposta já 

digitada para alterar algum item, basta importar o arquivo que foi gerado ( aquele arquivo 

gerado para levar no dia da licitação) e repetir os passos 02 ao 07. 


